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ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ЗАВЕДУЮЩЕГО КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ)

I. Общие положения.

1.1 Заведующий кабинетом (лабораторией) назначается на один год прикtrlом директора из

опытньIх преподавателей и в своей работе подчиняются заместителю директора uо учебной работе
(или учебно-производственной работе).
|.2 Заведующий кабинетом (лабораторией) работает в тесном контакте с преподавателями,

проводящими з анятия в лаб орато рии или кабинете.
1.3 Заведующий кабинетом (лабораторией) периодически отчитывается о своей работе в учебно-
методическом плане перед цикловой (предметной) комиссией и дирекцией и является материально

ответственным лицоМ. В конце учебного года представляет отчет о проделанной работе.

II. Обязанности.

2.1 Ведение документации по предмету:
паспорт кабинета;
инструкция по безопасному использованию оборудования
журнал инструктажа студентов ;

перечень типового оборудования кабинета (лаборатории).

кабинета (лаборатории);

2.2 Составление плана работы кабинета (лаборатории) на каждый семестр учебного года.

2.3 обеспечение IIропаганды достижения науки и производства.

2.4 Оснащение кабинета (лаборатории) необходимым учебно-методическиМ оборудованиеМ

(учебниками, метод.литературой, инструментами, техническими средствами обучения и т.д.) для

качественного проведения лабораторньж работ, практических и теор9тических занятий.

2.5 Подготовка кабинета (лаборатории) к проведению теоретических и практических занятий и

лабораторных работ.
2.6 Составление графика проведения лабораторных работ по учебньrм группам,

2.7 Разработка методических указаний и инструкций по проведению лабораторньж работ и

практических занятий.
2.8 Газработка мероприятийпо технике безопасности в лаборатории (кабинете).

2.9 Систематизация хранения наглядньгх пособий, макетов, моделей и другого оснащения

кабинета (лаборатории).

, ПI. Права.

заведующий кабинетом (лабораторией) имеет право:

з.1 Вносить на рассмотрение предметной комиссии предложения о совершенствовании

организации работьi кабинета (лаборатории), оснащение его новейшим оборудованием.

з.2 Привлекать К составлению методич.ъпr* указаний и инструкций по проведению лабораторньж

работ преподавателей, проводящих занятия в лаборатории,

З.З Привлекать совместно с преподавателем цикловой (предметной) комиссии преподавателей к

участию в оснащении кабинета, работе кружков и внеклассной работе,
1.4 Требовать от преподавателей, проводящих в кабинете (лаборатории) занятия, сохранности

всего оборудования, соблюдения правил техники безопасности, а в случае их нарушения

информиро"ur" администрацию техникума (колледжа),



1 ПАСПОРТНЫВ ДАННЫЕ КАБИНЕТА

1.1. Организация - разработчик
госуларственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
Республики Мордовия <Алексеевский индустриальный техникум> (далее - ГБПоУ
РМ (АИТ)).

1.2. Учебный кабинет (лаборатория)
учебный кабинет - это специztльно оборудованное учебное помещение, оснащенное

материально-техническими, учебно-методическими и информационно-

коммуникационными средствами обучения, которые необходимы для освоения

конкретных учебных дисциплин иlили междисциплинарных курсов (далее - МЛ(), а

также для прохождения учебных практик (далее - уп) по специаJIьности. Учебный

кабинет - это учебно-воспитательное пространство техникума, в котором

проводится учебная, воспитательная, учебно-исследователъская и внеурочная работа
с обучающимися в полном соответствии с действующими федералъными

государственными образовательными стандартами среднего профессион€Lльного

образоЪания по программам подготовки специаJIистов среднегО звена (далее

Фгос спо), учебными планами и рабочими программами, а также методическая

работа по учебным дисциплинам и профессионапьным модулям с целью повышения

эффективности и результативности образовательного процесса.

учебный кабинет - это средство, обеспечивающее в техникуме:

- создание здоровьесберегающей среды как единого комплекса соци€rльно_

гигиенических, психолого-педагогических, морально-этических и образовательных

системных мер для обеспечения обучающимся и преподавателям психического и

физического благополучия, комфортной моральной и бытовой обстановки;

- научную организацию труда обучающихся и преподавателей в процессе

реализации ФГОС СПО;
- бормирование у обуrающихся общих, профессион€tпьных и

предпринимательских компетенций, знаний, умений, практического опыта и

творческого потенци€ша на лекционных и практических занятиях,

1.3. Область применения rrч.rrор,ч
паспорт кабинета представляет совокупность формализованных документов, в

которых приводится систематизированная информация о кабинете,

паспорт *uб"r.ru является внутренним документом гБпоу рм (дит>> и подлежит

соответствующему учёту.

1.4. Назначение паспорта
проанализировать состояние базы кабинета и его готовность к ре€шизации

,ребо"а"ий ФГоС спо в части учебно-методического и материаJIьно-технического

обеспечения содержания учебных дисциплиндvllщt, преподавание которых

осуществляется 
" 

дu"попл кабинете, а также для прохождения Уп по специ€tльности,



1.5. основные направления функционирования учебного кабинета

практической составляющей
рекомендаций по реаJIизации теоретической и

учебных дисциплин/МЩК при проведении

учебное: изучение теоретических основ учебных дисциплин/м,,щк и получение

практическиХ умениЙ в соответствии с требованиями ФгоС СПО;
- методическое: разработка

теоретических, гIрактических и лабораторных занятий.

1.6. Исходные данные для разработки паспорта
- Федеральный закон <Об образовании в Российской Федерации) от J\Ь273-ФЗ от

29 д.*uбр" 2О]12г. ст.2 л.26 <Средства обучения и воспитания - приборы,

оборулование, включая спортивное оборулование и инвентарь, инструменты,

учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные

сети, аппаратно-программные и аудиовизуzшьные средства, печатные и электронные

образоваr.п"r"ra и информационные ресурсы и иные матери€tЛьные объекты,

необходимые для организации образовательной деятельности>).

- Щействующие ФгоС спО по специаJIьностям, ре€шизуемым в техникуме.

- Приказ Минобрнауки России от 4 октября 2010 г. Jф 986 коб утверждении

федеральных требований к образовательным учреждениям в части миним€Lльной

оснащенности учебного процесса и оборулования учебных помещений>>,

- Писъмо Минобрнауки России от 24 ноября 201| г. Jф мд-1552103 (об

оснащении общеобразовательных учреждений учебным и учебно-лабораторным
оборудованием>.
- Положение гБпоУ РМ (дИТ) (об учебном кабинете>>.

|.7. Кабинет необходим для реализации образовательных программ среднего

профессионального образования по программам подготовки специалистов

среднего звена:
15.02.12 - Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного

оборулов ания (по отраслям)
08.02.09 - Монтаж, наJIадка и эксплуатация электрооборудования промышленных и

гражданских зданий

Щополнительного образования :

по
по

- дополнительного профессионzLльного образования (указываются наименования

программ);
- дополнительного образования детей и взрослых (обу"lающихся)

дополнительным общеобрЕвовательным программам (общеразвивающим)

направлениям подготовки: (указываются направления).

В кабинете проводятся:
- занятия лекционного типа,
- практические и семинарские занятиЯ,

- текущий контроль успеваемости,

- гр},Iшовые и шlщвид/€шьные консуJъта_ц,Iи,

самостоятельной работы студентов.
- комбинированныйурок
- урокусвоения нового материала

- учебная практика

в том числе по орпlнI,ваIцд{



2 ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ КАБИНЕТА

2.1.Число посадочных мест: 34
Расстановка рабочих мест: ученические парты -2-х ряднаярасстановка
2.2.Характеристика помещения :

гIлощадь - 60 кв.м
2.3.Температурный режим :

в соответствии с санитарными нормами
2.4.Налпчие солнцезащитных устройств: есть - занавески
2.5. обеспечен ность первичным и средствами пожаротушения : огнетушитель -
есть
2.б. Вспомогательное помещение: нет
2.'7. Система освещение: естественное, боковое - 3 оконных проемов,

искусственное верхнее (лампы дневного света) - бшт.

2.8. Система вентиляции: естественная (неорганизованная)
2.9. Система электропитания:
электрические розетки 220В - 1 шт.

электрический распределительный щит -нет
2.|0. Система отопления: центр€Lлизованное водяное отопление

2.|l. Система водоснабжения: отсутствует
2.12. Система канализации : отсутствует
2.13, Стенд (уголок) по охране труда и технике безопасности: имеется

2.|4. Средства оказания первой медицинской помощи: нет

2.15.. Выходы:
вкабинете-вкоридор
2.1б. о обсл

2.17. С;цсrема хранения материальных ценностей и уlбн(Fметодической

ганизация живания:
Nb
п/п

Наименование форм
обслуживания

Режим исполнители

1 Организация об служиванид иj9]чI9цта

- влажная уборка ежедневно уборщица

- косметический ремонт по плану техникум

- капит€Lпьный ремонт по плану техникум

2.
- во время заня,lии по необходимости

по необходимости- текущий ремонт lтехникчм

Место хранениянаименование материально-технических объектов

Специализ ная мебель

Технические средства обучения

Стенды (в том числе эле

Учебное дование
Кабинет, библиотекапечатные пособия
Кабинетмационно-коммуникативные сред
Кабинет, библиотекаОсновная и дополнительная учебная л



2.18. Материальная ответственность: возложена на заведующего кабинетом.

3 МВТОДИЧВСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИВ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовые работы по дисциплинам не ведутся

4 МВТОДИЧВСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ
АТТЕСТАЦИИ

- Подготовка к государственной итоговой аттестации: в кабинете не проводится



5 МАТЕРИАЛЬНО_ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧВНИЕ КАБИНЕТА

5.1. Ведомость учета основных средств

наименование Кол-во
Год

приобре
тения

Заводской
номер

Инвентарный
номер Щена Прим-ие

Монитор Scott 7 2006 0414з0204001097

системный блок 11 2006 04|4з020201 1096

Щоска классная 1 2004
Горшок
цветочный

44

Звуковая колонка 2

Корзина для
мусора

1

Методический
уголок

l

Огнетушитель l
Сейф
металлический
Сетевой
концентратор
сетевой фильтр 1

Стол 1тlмбовый 1

Стул офисный 1

Стулья з4
Шкаф книжный 2

Телевизор 1 04|42з2з0100005
0

Видеоплеер 2 04\4з2з0|501080

Тюль капроновый J

Карты по
географии

з

Карниз оконный
Стол
демонстрационны
и

1

видеофильмы 9



5.2.Оснащение кабинета техническими средствами
обучения, макетами, моделями и т.д.

лъ
п/п

наименование Кол-во
Щата

поступления в
кабинет

Примечание

1 КомпьютернаJI техника 1 200б
2. Звyковые колонки 2 201'2
aJ. Видеоплеер 1 2006
4. модель флагов РФ 1 2006
5. Модель флага РМ 1 2006



5.3.Наличие видеофильмов, кинофильмов, кодограмм, слайдов и т.д.
к техническим средствам обучения.

ЛЪ п/п наименование

количество
штук (или

комплектов
по теме)

Щата
приобретения

или
изготовления

Примечание

1 Трагедия ХХ века. 2

2. россия в войне . 5
1J. Маршалы. 1

4. Секретные войны. 2
5. Сталинградская битва. 1

6. Курская дуга. 1

7. Война в Арктике. 1

8. Впервые в истории. ]
9. Семь ступеней истории. 1

10. счастливая семья. ]
11 Гимн России. ]
|2. Файлы и папки 1



6 НОРМАТИВНАЯ, УЧЕБНО_МЕТОДИЧЕСК ЛЯ И
ИНАЯ ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ КАБИНЕТА

Для документационного обеспечения функционирования кабинета иМееТся

нормативная, учебно-методическая и иная обязательная документация, вид которОй

и место хранения отражены в следующей таблице:

л}
п/п

Наименование раздела и документа

Вид
документа
(печатный,

электронный)

Место хранения документа

Федеральная нормативно-правовая докуд9цтлццд

1

Закон об образовании в Российской
Федерации

Электронный Сайт техникlма

2 Приказы Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

J Письма Минобрнауки России Электронный Сайт техникlма

4 Федеральные государственные
образовательные стандарты

Электронный Сайт техникlма

Правоустанавливающая документаrIия ГБП оУ РМ (АиТ)>

5
Устав Электронный Сайт техникума

6
Лицензия ГБПоУ РМ кАИТ> Электронный Сайт техникума

7 Свидетельство об аккредитации
ГБПОУ РМ КАИТ>

Электронный Сайт техникума

8 Локальные нормативные акты техникума Электронный Сайт техникума

Учебно-методическая документация
9 Основные профессиональные

обD аз овательные программы
Электронный Сайт техникlма

l0 учебные планы Электронный Сайт техникуtuа

l1 Рабочие программы Электронный,
печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете
(печатный, электроццrцф_

|2 Календарно-тематические планы Печатный,
Электронный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

13 Учебно-методические разработки для
обеспечения аудиторной, внеаудиторной и
самостоятельной работы

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

|4 Методические указания для проведения
практических и лабораторных занятий

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в

кабинете

15 Фонд оценочных средств (материалы для
проведения текущего KoHTpoJUI успеваемости,
материалы для проведения промежуточной
аттестации, комплекты контрольно-
оценочньж средств . КОС)

Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

16 Обеспеченность основной и дополнительнойt

литературой

Электронный Библиотека техник}ма

17 Паспорт кабинета Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, в

кабинете



i8 положение о кабинете Печатный в кабинете
19 ,ЩолжностнаrI инструкция заведующего

кабинетом
Печатный в кабинете

20 график работы кабинета Печатный в кабинете
2\ Инструкции по технике безопасности Печатный в кабинете
22 Инструкции по пожарной безопасности Печатный в кабинете
Z-) Х{урнаш по технике безопасности и ОТ llечатный в кабинете
24 Ведомость r{ета основных средств Печатный в кабинете



7 учЕБно _ мЕтодшtIЕскАя литЕрАтурА,
ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ

.п|ъ

п/п
наимепование Количест

во штук

Место
нахождение

(кабинет или
библиотека)

Примечание

1 Артемов В.В. История (для всех
специальностей СПО): учебник дJuI студ.

учреждеЕий сред.поф.образования - М. :

Издательский центр <Академия>,2020.-25 бс.

1 библиотека

) Артемов В.В Лубченков Ю.Н История
отечества, - М.: Издательский центр
кАкадемия>>,2017

l библиотека
Кабинет

J. Волков В.А. История России с древнейших
времен до конца ХVII века (новое
прочтение) : учебное пособие / -Электрон. текстовые дtlнные. 

- 
М. :

Московский педагогический
гOсударственный университет, 201 8. -З4Oс.

Электронный
ресурс Режим доступа:

http://www.iprbook
shop.ru/79050.html

4. Горбачев С.М Основы философии, Учебное
пособие для ССУЗов.- М.,2016.

10

5. ,Щаниленко В.П. Введение в философию :

учебник / В.П. ,Щаниленко. - Электрон.
текстовые данные. - Саратов: Ай Пи Эр
Медиа,2018. -З29 с.

Электронный
ресурс

Рехим доступа:
http://www.iprbook
shор.rr:/7360З.html

6. Логинова В.И Основы социологии Учебник
для студентов средних специz}льньтх

учебньrх заведений. - М.: Логос, 2015. -З02 с.

15 Кабинет(Л) Л- личная

7,
1 Кабинет(Л)

8. Максименко Е.П. История. История России
IX - начала ХХ века : 1^rебное пособие /

Е.П. Максименко, Е.Б. Мирзоев, С.А.
Песьяков. - Электрон. текстовые данные.,
2018. - 108 с.

Электронный
ресурс

Режим доступа:
http://www.iprbook
shop.rr/64177,htm|

9. Максаковский В.П. География, М.:
Издательский центр кАкадемия), 20 1 9

15 Кабинет(Л) Л- личная

10. Островский В.П. История отечества Учеб.
для. учеб. заведений М. : Дрофа,20],9. - 478

l библиотека
Кабинет (л)

11 Сушко А.В [и лр.]. История России уrебное
пособие .- Электрон. текстовые данные. -Омск: Омский государственный
технический университет, 201.7. -248 с.

Электронный
ресурс:

Режим доступа:
http://www.iprbook
shop.nr/78435.html

|2. Узунов В.Н. Философия: учебное пособие /

В.Н. Узунов, Н.С. Узунова. - Электрон.
текстовые данные. Симферополь:
Университет экономики и управления, 20|7.

Электронный
ресурс]

Режим доступа:
htф://www.iрrЬооk
shop.rr/73273.html



лъ
п/п

наименование Количест
во штук

Место
нахождение

(кабинет или
библиотека)

Примечание

13. Шарова Л.Н. Мишина А.И История
отечества М.. 2019. - 490 с

15
библиотека
Кабинет (л)

|4. КОНСТИТУЦИЯ РФ 10 библиотека
15. Трудовой кодекс. ] Кабинет

Перечень сайтов, необходимых для нормативно-правового и учебно-методического обеспечения
реализации учебного процесса (официальных, образовательных ресурсов, каталогов, методических
материалов, периодических изданий в Интернет).

1

iprbookshorr.ru- Электронно-
библиотечная система lpRbooks - это

ресурс, включающий электронно-
библиотечную систему, печатные
и электронные книги

2
Единое окно доступа к образовательным
ресурсам http ://window.edu.rr/

J
Российское образование. Федеральный порт
http://www.edu.rrr/

л

4
Профообр€шование
htto :iiwww.nrofobrazovanie.ors/

5

www.fcior.edu.ru (Федерапьный центр
информационно-обрtвовательных ресурсов

- 
Фциор).

6

www. school-collection.edu.ru (Единая

коллекция цифровых образовательных

ресурсов).



8 ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИЧЕСКИХ РАБОТ
ВЫПОЛНЯЕМЫХ В КАБИНЕТЕ (ЛАБОРАТОРИИ)

-эl1
Требуется, согласно учебной программы предмета

Фактич
ескп

выполн
яется

Прпчина не
выполнени

я

Истоrrия
пр акmuч е с кая р аб о mа М 1 .политика перестройки
Пракmuческая рабоmа Ns2.Распад СССР и образование СНГ
Пракmuческая рабоmс Л&-].Внутренняя политика России на
северном Кавказе.
п р акmuч е с кая р аб о m а Ns 4,р о ссия на постсоветском
пространство: договоры с Украиной, Белоруссией, Абхазиейи др
Пракmuче ская раб оmс "Д&5. Тенденции сохранения
национальньIх, религиозньIх, культурных традиций и ксвобода
совести)) в РФ.
П р акmuч е с кая р а б о m а JVs 6.Пер спективные направления и основ -
ные проблемы развития РФ на современном этапе.
Пракmuческая рабоmа М7, Расширение Евросоюза,
формирование мирового (рынка труда), глобальная программа
НАТО и политические ориентиры России.

Обществознание
поакmuческая рабоmа Ns]. Природа человека. врожденные и
приобретенные качества.
Пракmuческая рабоmа М2. Общество, как сложнаJI динамическая
система.
Пракmuческая рабоmа М3, Мораль. Основные принципы
и нормы морЕrли.

Пракmuческая рабоmа "Д&4.Экономика и экономическая наука
Пракmuческая рабоmа Л&5.Роль госyдарства в экономике
Пракmuческая рабоmа ]trб.Права и свободы человека и
гражданина

Пракmuческая рабоmа Nе7.Труловое право и трудовые

правоотношения.-
П р акmuч е с к ая р а б о mс М8. Административное право и
административные правоотношения.



9 ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУДА

J\ъ

п/п
Наименование инструкции по ТБ NЬ инструкцип Утверждено Примечание

1 По пожарной безопасности пБ-020-22 з0.08.2022

2 По оказанию доврачебной помощи
пострадавшим

иот-02|-22 з0.08.2022

J По организации работ при работе на
компьютере

иот-025-22 з0.08.2022

4 По охране труда при проведении
MaccoBbIx мероприятий

иот-024-22 з0.08.2022

5 По охране труда при проведении
занятий в кабинетах (аудиториях)

иот-02з-22 30.08.2022

6 По охране труда при уборке
помещений

иот-026-22 з0.08.2022

7 По мерам безопасного поведения в
слrIае возникновения ЧС природного
и техногенного характера, угрозе
террористического акта в уrебном
заведении

иот-022-22 з0.08.2022

8

Правила внугреннего распорядка длrI
студентов ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустричtльный техникум) )

01.09.2022 Сайт техникума



плАн рАБоты кАБинЕтА нл2022-2023 учЕБныЙ год
лъ
п/п

Мероприятия Срок
выполнения ответственные Примечание

1 Оформление паспорта кабинета сентябрь Пьянзина

2 Постоянно контролировать
состояние мебели,

В теч.года солдаткина С.с

учебно-наглядных пособий. Солдаткина С.С
J Пополнить фонд поделок, В теч.года СолдаткинаС.С
4 Регулярно выпускать <Вестник

истории)).
В теч.года Солдаткина С.С

5 Пополнить фонд учебников и
учебно-методической
литературы -

В теч.года Солдаткина С.С

6 Приобрести комплект
видеокассет.

II семестр Солдаткина С.С

7 Приобрести комплект
исторических карт с

Сентябрь Солдаткина С.С

древнейших времен до
настоящего времени,

Солдаткина С.С

8 Проводить регулярно работу по
озеленению кабинета

В теч.года Солдаткина С.С

9 Обновить методический уголок. Октябрь Солдаткина С.С



плАн рАБоты KPy)ttKA ИСТОРИЧЕСКИЙ
(Наименование кружка)

JtIs Планирование кружковой работы
Провести со студентами изrrение генеаJIогического

древа семьи на тему кИстория моей семьи>>, <Родословн€ш))

Регулярно проводить заседание кружка кИсторический> по темам
l <История>
2 <<.Щревнейшая история)
t
J <История средних веков)
4 кИстория нового времени)
5 кНовейшая история))
6 <Современная история)

Список членов кружка
1 Бердников Е.А
2 Канцарин Я.Щ
a
J Конин Н.А
4 Крутов И.А
5 Корноухов И.А
6 Маняков Н.А
] Опарин [.Н
8 Пешин В.А
9 Родин Е.Н.

10 Смоляков Г.С.
ll Табаев !.В.
|2 Умняшкин А.А.
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